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1. Inleiding en Kader

Nutsschool Wassenaar hanteert een transparant en eenduidig toelatingsbeleid.
Als zelfstandige eenpitter hechten wij grote waarde aan een goede
samenwerking binnen de gemeente Wassenaar. Wij trekken hierin op met de
andere Wassenaarse besturen om ervoor te zorgen dat voor elk kind in onze
gemeente een passende onderwijsplek beschikbaar is, realiserend dat het
aantal beschikbare leerlingplaatsen per school verschilt. De bestaande wet- en
regelgeving, in het bijzonder de Wet op het primair onderwijs (WPO), is hierbij
leidend. Dit beleid is op te vragen bij de directie van de school en is tevens
geplaatst op de website.

2. Aanmeldprocedure voor vierjarigen

2.1 Interesse in de vorm van een vooraanmelding (0 tot 3 jaar)

e Het staat ouders vrij om vanaf de geboorte van hun kind een
vooraanmelding te doen. Een vooraanmelding is niet meer dan het tonen
van interesse. Een vooraanmelding heeft dan ook geen wettelijke basis;
de school mag hierover geen (voorlopige) beslissing tot toelating nemen.

e Ouders worden schriftelijk geinformeerd dat een vooraanmelding niet
automatisch leidt tot een plaatsing (opgenomen op
vooraanmeldingsformulier).

e Op het vooraanmeldingsformulier staan alleen gegevens opgenomen die
noodzakelijk zijn om ouders te benaderen of zij overgaan tot definitieve
aanmelding.

e Zes wekelijks is een informatiemoment waar ouders een rondleiding
kunnen krijgen, vragen kunnen stellen en hun interesse kunnen
aangeven via een vooraanmelding. Voor data en aanmelding zie website.
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2.2 Aanmelden (vanaf 3 jaar)

e De aanmelding geschiedt schriftelijk en kan pas in behandeling worden
genomen vanaf de dag dat het kind 3 jaar wordt.

e Het aanmeldformulier moet door beide ouders ondertekend zijn, tenzij
aangetoond kan worden dat één ouder het eenzijdig gezag heeft.

e Ouders dienen de aanmelding op driejarige leeftijd of uiterlijk 10 weken
voor het bereiken van de 4 jarige leeftijd de aanmelding te doen. Gezien
het beperkte aantal plaatsen is de voorkeur dat aanmelding op driejarige
leeftijd plaatsvindt. Bij latere aanmelding, uiterlijk 10 weken voor
gewenste startdatum, is de kans groot dat het totaal aantal beschikbare
kindplaatsen is bereikt.

e Op het formulier geven ouders aan of er sprake is van een specifieke
ondersteuningsbehoefte.

3. Capaciteit en Gelijkmatige Verdeling

Om de rust en kwaliteit in de groepen te waarborgen, streeft Nutsschool
Wassenaar naar een gelijkmatige verdeling van nieuwe leerlingen over het
schooljaar.

Onze school heeft 30 plaatsen beschikbaar, we verdelen deze over de vier
kwartalen. Per kwartaal houden we een wachtlijst aan. De kinderen op de
wachtlijst kunnen benaderd worden voor aanmelding als in een volgend
kwartaal eventueel minder kinderen aangemeld zijn en er niet geloot hoeft te
worden of er eventueel nog plaats is na loting.

Per jaar wordt een schema vastgesteld en op de website gezet. Dit is de tabel
zoals uitgewerkt in 3.1. Verder staat op de website een actueel overzicht van
plaatsingsruimte in de hogere groepen.

3.1 Kwartaal-instroom en Beoordelingsmomenten

De school deelt het schooljaar op in vier periodes. Per periode wordt bepaald
hoeveel plaatsen er beschikbaar zijn op basis van de maximale groepsbezetting.
Het aantal beschikbare kindplaatsen wordt jaarlijks vastgesteld. Hierbij wordt
rekening gehouden met de voorrangsregeling, door o.a. het aantal
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broertjes/zusjes in een vroeg stadium geinventariseerd te hebben. Ouders met

broertjes en zusjes wordt gevraagd om zich wel voor aan te melden, zodat deze

interesse in een vroeg stadium kenbaar is gemaakt.

In de verschillende aanmeldperiodes melden ouders hun kind(eren) aan die in
de genoemde periode 3 jaar worden. De school informeert ook tijdig alle

ouders die een vooraanmelding hebben gedaan en vraagt of zij daadwerkelijk

willen aanmelden.
Alle aanmeldingen die wij ontvangen binnen een aanmeldperiode gelden als
gelijktijdig. Er is dus geen voorrang door vroeg aan te melden. De omvang van
de groep leerlingen met voorrang kan zodanig groot zijn dat ook voor de groep

met voorrang onvoldoende plek is. Er zal in dat geval geloot worden. Voldoen

aan een voorrangsregel betekent dus niet automatisch dat het kind geplaatst

wordt.

Geboortedatum Aantal Toelatingsbesluit
beschikbare uiterlijk
plaatsen
Aanmeldperiode | 1 oktober ™ 31 7 2e maandag van
1 december januari
Aanmeldperiode | 1 januari™ 31 8 2e maandag van april
2 maart
Aanmeldperiode | 1 april ™ 30 juni 7 2e maandag van juli
3
Aanmeldperiode | 1 juli™ 30 8 2e maandag van
4 september oktober

3.2 Aanmeldlijst

Kinderen worden op het moment waarop Nutsschool Wassenaar de schriftelijke
aanmelding heeft ontvangen op de aanmeldlijst geplaatst.

4. Procedure bij overaanmelding en loting

Wanneer het aantal aanmeldingen voor een specifieke periode de beschikbare

plaatsruimte overschrijdt, hanteert de school de volgende voorrangsregels.
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4.1 Voorrangsregels

Voordat er tot loting wordt overgegaan, gelden de volgende voorrangscriteria:

1.

2.

Broertjes of zusjes: Kinderen van wie op het moment van aanmelding al
een broer of zus op school zit.

Wassenaars Criterium: Kinderen woonachtig in de gemeente Wassenaar
(conform afspraken met andere Wassenaarse besturen), die nog geen
onderwijsplaats hebben op een Wassenaarse school.

De volgorde van plaatsing is als volgt:

de aangemelde kinderen die voldoen aan voorrangsregel 1;
de aangemelde kinderen die voldoen aan voorrangsregel 2;
de aangemelde kinderen die voldoen aan voorrangsregel 3;
alle overige aanmeldingen

De omvang van de groep leerlingen met voorrang kan zodanig groot zijn dat ook

voor de groep met voorrang onvoldoende plek is. Er zal in dat geval geloot

worden. Voldoen aan een voorrangsregel betekent dus niet automatisch dat het
kind geplaatst wordt.

4.2 Lotingsprocedure

Indien er na toepassing van de voorrangsregels nog steeds meer aanmeldingen

zijn dan plaatsen, wordt er geloot:

U kunt uw kind maximaal één keer aanmelden op onze school.

Er vindt loting plaats als op basis van eerste voorkeur voor de Nutsschool
meer aanmeldingen zijn dan plaatsingsruimte. Bij aanmeldingen van
ouders die de Nutsschool als tweede voorkeur hebben opgegeven wordt
ervan uitgegaan dat deze geplaatst worden op de school van voorkeur.
Zij worden niet opgenomen in een eventuele lotingsprocedure.

De loting geschiedt schriftelijk en anoniem.

De loting wordt uitgevoerd door de directeur en administratie, in
aanwezigheid van een lid personeelsgeleding van de
medezeggenschapsraad.

Leerlingen die niet worden ingeloot, kunnen op een wachtlijst worden
geplaatst en komende op de zogenoemde zij-instroomlijst.
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e Voor leerlingen op de wachtlijst of leerlingen die geweigerd worden
wegens plaatsgebrek, heeft de school geen zorgplicht.

e Binnen een week na de loting worden ouders geinformeerd.

e leder kind heeft één lot. Voor meerlingen geldt het volgende:

o Zijn er nog voldoende plekken beschikbaar en wordt één kind van
een meerling ingeloot, dan zijn alle andere kinderen van de
meerling ook automatisch ingeloot.

o Iser nog maar één plek beschikbaar en betreft het getrokken lot
een meerling, dan zijn alle kinderen uitgeloot.

Na loting worden ouders geinformeerd en wordt de procedure t.b.v. definitieve
inschrijving opgestart (waaronder onderzoek bij specifieke
ondersteuningsvragen). Ouders waarvan de zoon/dochter wordt uitgeloot wordt
gewezen op plaatsingsruimte bij andere scholen in Wassenaar. Dit overzicht is te
vinden op de site van Kanslokaal.

5. Tussentijdse instroom (Zij-instroom)

Bij leerlingen die van een andere school komen vindt eerst een
kennismakingsgesprek plaats met ouders. Daarna vindt altijd overleg plaats met
de school van herkomst. Toelating is afhankelijk van de beschikbare ruimte in de
betreffende jaarlaag.

6. Procedure na toelating

Nutsschool Wassenaar doorloopt de volgende stappen na de definitieve
aanmelding;

[J Ouders ontvangen ongeveer 4 maanden voor de vierde verjaardag van
hun kind via de administratie een intakeformulier.

[ De ouders sturen het intakeformulier binnen 2 weken ingevuld retour.
Een kind kan pas in een klas worden ingedeeld als het door ouders
ingevulde intakeformulier door school is ontvangen.

[ Administratie maakt 8 weken voor de start, via de mail aan ouders,
bekend in welke groep hun kind zit.
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[J Na het ontvangen van deze mail neemt de leerkracht telefonisch contact

op om een afspraak te maken voor het kennismakingsgesprek en het
vaststellen van de startdatum.

[J Over kinderen die 4 weken of korter voor de zomervakantie jarig zijn,

hebben de leerkrachten en ouders overleg over wel of niet instromen
voor de zomervakantie.

[J Een kind is volledig toelaatbaar op de dag dat het kind vier jaar is

geworden. Binnen ons beleid start een leerling op de dag nadat hij/zij
vier is geworden.

7. Zorgplicht

Zorgplicht: Indien uit de aanmelding blijkt dat een kind een specifieke
ondersteuningsbehoefte heeft, onderzoekt de school of zij deze kan
bieden. Dit onderzoek start nadat een kind (indien van toepassing) is
ingeloot, of er in genoemde aanmeldperiode geen loting hoeft plaats te
vinden. Indien de school niet de gevraagde ondersteuning kan bieden,
draagt zij zorg voor een passende plek op een andere school (in overleg
met de andere Wassenaarse besturen of het samenwerkingsverband).
Besluittermijn: De school beslist binnen 6 weken na ontvangst van de
volledige aanmelding. Deze termijn kan met 4 weken worden verlengd
indien nader onderzoek nodig is.

Weigering: Toelating kan worden geweigerd bij gebrek aan plaatsruimte,
of wanneer ouders weigeren de benodigde informatie voor onderzoek
naar ondersteuning te verstrekken. In dat laatste geval vervalt de
zorgplicht.

Het is niet mogelijk om na afwijzing een kind nogmaals aan te melden
voor een volgende aanmeldperiode.

Als een kind een ondersteuningsbehoefte heeft, past Nutsschool Wassenaar de

zorgplicht toe. Binnen zes weken beslist Nutsschool Wassenaar of het kind al
dan niet wordt toegelaten (zie art. 40 lid 6 WPO). Deze termijn kan, als het nodig
is, met vier weken worden verlengd. Ouders worden verzocht Nutsschool

Wassenaar alle relevante informatie om de eventuele extra
ondersteuningsbehoefte van het kind te verstrekken.
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Wanneer er een schriftelijk advies - gericht op het (schoolse) functioneren van
het kind en op basis van onderzoeksgegevens van derden - aanwezig is, wordt
ouders gevraagd de school hierin inzage te geven. Ook wordt ouders gevraagd
te melden of, en zo ja wanneer, onderzoeken m.b.t. het schoolse functioneren
van hun kind gaande zijn of binnen afzienbare tijd plaats gaan vinden. Van het
toelatingsbesluit worden de ouders schriftelijk in kennis gesteld.

Wanneer mag een school toelating weigeren en hoe is dan de zorgplicht
geregeld?

* Er is geen plaatsingsruimte, omdat de door Nutsschool Wassenaar
vastgestelde maximale groepsgrootte niet mag worden overschreden (WPO
artikel 40.5a). Nutsschool Wassenaar heeft geen zorgplicht.

* Ouders/verzorgers onderschrijven de algemeen bijzondere grondslag en/of de
normen, waarden en gedragsregels van de school niet. De gedragscode is op te
vragen bij de directie en wordt benoemd bij de aanmelding. Nutsschool
Wassenaar heeft geen zorgplicht.

* Het kind heeft een specifieke ondersteuningsbehoefte en Nutsschool
Wassenaar heeft aantoonbaar onvoldoende mogelijkheden om aan deze
ondersteuningsbehoefte te voldoen. De criteria staan beschreven in het
ondersteuningsplan en de schoolgids. Nutsschool Wassenaar heeft in deze
situatie een zorgplicht. Als besloten wordt het kind niet toe te laten, gaat
Nutsschool Wassenaar op zoek naar een passende school voor het kind. Dit kan
ook een school voor speciaal (basis)onderwijs zijn.

* Ouders stellen Nutsschool Wassenaar niet in staat om binnen de gestelde
termijnen (6 weken) te onderzoeken of hun kind extra ondersteuning nodig
heeft. Nutsschool Wassenaar mag dan besluiten de aanmelding niet in
behandeling te nemen en heeft geen zorgplicht: de ouder(s) moet(en) zelf op
zoek gaan naar een andere school voor het kind.

* Het kind is niet zindelijk of kan niet zelfstandig naar het toilet
(https://www.rijksoverheid.nl/onderwerpen/basisonderwijs/vraag-en-antwoord/
mag-eenbasisschool-mijn-kind-weigeren). Is dit het geval, moeten ouders dit
(vOor de eerste schooldag) melden bij de leerkracht. In een gesprek wordt dan
afgewogen of het kind toelaatbaar is en worden afspraken gemaakt ‘hoe het
kind te begeleiden’ met inzet van ouders. Dit wordt schriftelijk vastgelegd. Is het
op Nutsschool Wassenaar niet mogelijk de ondersteuning te bieden die het kind
op dit gebied nodig heeft, dan geldt de zorgplicht om een andere passende

school te vinden.
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Wanneer is een leerjaar op Nutsschool Wassenaar vol?

* Voor leerjaar 1 en 2 gecombineerd in groep 1/2: een maximum van 28
leerlingen.

* Voor leerjaar 3 t/m 8: een maximum van 30 leerlingen. Er kan besloten worden
om t.b.v. de ondersteuningsvraag in de groep (al dan niet tijdelijk) minder
leerlingen in een groep te plaatsen. Een groep kan groter zijn als verlengen of
versnelling bij een leerling noodzakelijk is.

8. Bezwaar

Indien ouders van mening zijn dat een weigering tot toelating ten onrechte is,
kunnen zij bij het bestuur binnen zes weken schriftelijk bezwaar aantekenen
tegen de beslissing. Het bestuur reageert binnen vier weken na ontvangst van
het bezwaar door middel van een besluit.

Bij weigering van toelating van een leerling met extra ondersteuningsbehoefte
kunnen ouders zich ook binnen zes weken na het besluit om de leerling niet toe
te laten wenden tot de Geschillencommissie Passend Onderwijs. Zie voor
verdere informatie: www.onderwijsgeschillen.nl
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